
 

 

MODELO DE SOLICITUDES A ENTES PÚBLICO SOBRE 

EL ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA EN 
VENEZUELA 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

Ciudadano: 

Insertar aquí nombre del funcionario 

Insertar aquí cargo del funcionario 

Su despacho.- 

 

 

Un caluroso saludo. 

 

Nosotros, habitantes de la comunidad 

________________________________________________, 

actuando en este acto a título personal y en ejercicio legítimo 

del derecho al acceso a la información establecido en los 

artículos 51 y 143 de la Constitución de la República 

Bolivariana de Venezuela, acudimos ante su competente 

autoridad con el fin de solicitarle la siguiente información: 

 

“Incluir la información pública que se requiere solicitar” 

 

La información que solicitamos la utilizaremos para realizar 

contraloría social según los preceptos constitucionales 

establecidos. Agradecemos enviar respuesta a la presente 

solicitud a la dirección: 

________________________________________________

_____________________ y a las siguientes direcciones de 

correo electrónico: _________________________________ 

 

Sin más a que hacer referencia, quedamos a la espera de su 

respuesta 

 

A los _____ días del mes de ____ del año_____ (Fecha 1) 

 

Aquí: Firmas de los ciudadanos 

 

 



 

 

FORMULARIO DE DENUNCIA ANTE INSTANCIAS DEL 

PACTO INTERNACIONAL DE DERECHOS CIVILES Y 
POLÍTICOS 

 

 
Modelo de formulario de denuncia 

 

I. Protocolos o Convenciones consideradas 
 

• El Protocolo Facultativo del Pacto Internacional de Derechos Civiles y Políticos. 
• La Convención contra la Tortura. 
• La Convención Internacional sobre la Eliminación de todas las Formas de Discriminación 
Racial. 
 

Indique cuál de los procedimientos mencionados desea invocar: _______________________ 
Fecha: ______________________ 

 
II. Información sobre el autor de la denuncia: 
Apellidos: _______________ Nombre: ___________________ 
Nacionalidad: ____________ Fecha y lugar de nacimiento________________ 
Dirección para la correspondencia sobre esta denuncia: __________________ 

 
La comunicación se presenta:  
En nombre propio: ___________________________ 
En nombre de otra persona: __________________________ 
 
[Si la denuncia se presenta en nombre de otra persona:] 

Proporcione los siguientes datos sobre esa persona: 
Apellidos: _______________ Nombre: _________________________ 
Nacionalidad: __________________ Fecha y lugar de nacimiento_______________ 
Dirección o paradero actual: _______________ 
 
Si actúa con el conocimiento y el consentimiento de esa persona, facilite el escrito que le 

autoriza a presentar esta denuncia en su nombre: _________________________  o 

Si no tiene tal autorización, explique la naturaleza de su relación con la persona: 
_______________ e indique en detalle por qué considera adecuado presentar esta denuncia 
en su nombre: __________________ 
 
III. Estado interesado/artículos violados 
Nombre del Estado que es Parte en el Protocolo Facultativo (en el caso de una denuncia al 
Comité de Derechos Humanos) o que ha hecho la declaración pertinente (en el caso de las 

denuncias al Comité contra la Tortura o al Comité para la Eliminación de la Discriminación 
Racial): _______________________________ 
 
Artículos del Pacto o la Convención que presuntamente se han violado: _________________ 
III. Agotamiento de los recursos de la jurisdicción interna/ 
III. Presentación de la denuncia a otros procedimientos 

III. internacionales 
 
Gestiones hechas por las presuntas víctimas, o en nombre de ellas, para obtener reparación 

dentro del Estado interesado por las supuestas violaciones —facilite información detallada 
sobre los procedimientos invocados, incluidos el recurso ante los tribunales u otras autoridades 
públicas, y las reclamaciones hechas, las fechas en que se hicieron y los resultados obtenidos: 
_________________________________. 

 
Si no ha agotado estos recursos porque su tramitación se habría prolongado indebidamente, 
porque no habrían sido efectivos, porque no estaban a su disposición o por cualquier otra 
razón, explique en detalle los motivos: ________________________________. 
 
¿Ha presentado usted el mismo asunto a otro procedimiento inter nacional de examen o arreglo 
(por ejemplo la Comisión Interamericana de Derechos Humanos, el Tribunal Europeo de 



 

 

Derechos Humanos o la Comisión Africana de Derechos Humanos y de los Pueblos)? 

____________________ 
 
En caso afirmativo, facilite detalles sobre el (los) procedimiento(s) de que se trate, las 
reclamaciones hechas, las fechas en que se hicieron y los resultados obtenidos: 
_________________ 
 
IV. Hechos denunciados 

Explique en detalle, en orden cronológico, los hechos y circunstancias de las presuntas 
violaciones. Incluya todos los aspectos que pue dan ser de interés para la evaluación y el 
examen de su caso particular. 
Explique de qué manera considera que los hechos y las circunstancias descritos han vulnerado 
sus derechos. 
______________________________________________________________________ 

 
Firma del autor: ____________________________________________ 
 
 
VI. Lista de control de la documentación justificativa (adjunte copias, no los 

originales): 
• Autorización por escrito para actuar (en caso de que presente la denuncia en nombre de 

otra persona y no haya justificado de otra forma la ausencia de una autorización expresa): 
________________________. 
 
• Decisión de los tribunales y autoridades internos sobre su denuncia (puede ser útil presentar 
también copia de la legislación nacional pertinente): ______________________. 
 
• Denuncias ante cualquier otro procedimiento internacional de examen y arreglo y 

decisiones correspondientes: ______________. 
 
• Cualquier documentación u otro tipo de prueba corroborante que obre en su poder y que 
pueda fundamentar su descripción de los hechos denunciados en la Parte IV y/o su argumento 
de que los hechos descritos constituyen una violación de sus derechos. 
 

Si no adjunta esta información y se hace necesario pedírsela expresamente, o si la 
documentación adjunta no está en uno de los idiomas de trabajo de la Secretaría, el examen 

de su denuncia puede retrasarse. 

 


